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Excel Intermédio

OBIJETIVOS

O curso de Excel Intermédio aperfeicoa a utilizacao do Excel com funcionalidades que permitem
criar e manter os Bancos de Dados, os Relatérios e os Graficos.

Este curso melhora a performance profissional, proporcionando analises rapidas e eficientes
para a gestdo operacional e estratégica.

COMPETENCIAS QUE SERAO DESENVOLVIDAS:

Criar e manter bancos de dados (importacao e exportagdo de dados em arquivos textos)
Manipular férmulas e fungdes com vinculos e referéncias a livros externos

Aplicar formulas e fungdes: condicionais, matematicas e de manipulagdo de conteldo
Empregar técnicas de verificagao de férmulas

Proteger de células, folhas de cdlculos e livros

Criar e modificar relatérios e graficos

Formatagdo de relatdrios de forma profissional

CONTEUDO PROGRAMATICO

Criar / Abrir e Guardar um Livro do Excel ®

Ecrd inicial e Barras de Formulas do Excel ®

Referéncias: Relativa e Absoluta: como mitigar erros
Estrutura e Manutengdo dos Bancos de Dados

Importar e Exportar Dados

Unir / Mesclar diversas Folhas de Calculos do Excel®
Remover Registos Duplicados

Filtro Rapido e Filtro Avangado do Excel®

Localizar e substituir conteido com caracteres especiais
Funcdes Intermediarias do Excel® (Calcular e Contar / Ajustes de Textos / Datas e Horas)
Relatérios Profissionais (Melhores Praticas)

Formatar Relatérios para Impressao

Tipos de Graficos

Criar Graficos (diversos tipos)

Opcgodes dos Graficos

Tabelas como Bancos de Dados Eficientes

Tabelas Dinamicas

Gréficos Dinamicos

DURACAO

8 horas

CERTIFICACAO/ REGIME DE FALTAS
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FORMADCRA

ERTIFICADA

Associacio Empresarial da Regido de Lisboa

Serd emitido um Certificado de Formacdo Profissional através da SIGO, tal como previsto na
Portaria n2 474/2010, de 8 de Julho, que serd atribuido aos formandos com um nivel de
presencas superior ou igual a 90%.

INDICACOES METODOLOGICAS DE REALIZACAO DO CURSO

A formacao serd ministrada de forma online em tempo real: formador e formandos online em
simultaneo, com interagdo via videoconferéncia.

Cada tema a ser desenvolvido sera feito de forma expositiva e demonstrativa em direto, seguida
da proposicao de uma atividade em que os formandos poderado explorar de forma pratica o que
foi demonstrado.

Na sequéncia serd utilizada a técnica interrogativa para identificar o nivel de retencdo do
conteudo, nem como para proporcionar a partilha de experiéncias entre os formandos e
formador.
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